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	ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ СЕРТИФИКАЦИИ ТИРАЖА ИЗДАНИЯ
	


1. Подаете Заявление на сертификацию Издания с указанием отчетного периода;
2. Заключаем Договор;
3. Подаете тиражную декларацию в электронном виде в следующие сроки:

· для еженедельных изданий - через 45 дней после окончания отчетного квартального периода, но не позднее чем через 60 дней;

· для ежедневных изданий - через 30 дней после окончания отчетного квартального периода, но не позднее чем через 45 дней;

· для ежемесячных изданий - через 70 дней после окончания отчетного квартального периода, но не позднее чем через 105 дней.

· для ежеквартальных изданий – через 90 дней после окончания отчетного квартального периода, но не позднее чем через 120 дней

Тиражная декларация содержит средние тиражные данные за квартал. Декларация заполняется по форме утвержденной  Бюро тиражного аудита - ABC и согласно инструкции заполнения;
4. Полученные декларации проверяются сотрудниками Бюро тиражного аудита - ABC на предмет правильности заполнения;
5. В течение 5 рабочих дней с момента получения декларации и ее проверки, тиражные данные издания включаются в Реестр ABC c примечанием, что издание проходит процедуру тиражного аудита;
6. В течение 3-х месяцев  с момента подачи тиражной декларации проводится начальный тиражный аудит издания по заявленному отчетному периоду (кварталу).  Процедура начального аудита полностью соответствует процедуре очередного аудита;
7. Список необходимых документов для проведения тиражного аудита опубликован на сайте ABC. Сотрудники ABC консультируют по вопросу подготовки необходимых документов для проведения тиражного аудита в зависимости от типа издания и его территории распространения.
8. По положительными итогам тиражного аудита Изданию выдается Заключение и Сертификат Бюро тиражного аудита - ABC, а также сертификационный знак ABC;
9. В течение всего заявленного в Договоре отчетного периода (например, полгода, год) Издатель ежеквартально подает тиражную декларацию по заявленному изданию;
10. Бюро тиражного аудита – ABC регулярно  обновляет Реестр сертифицированных изданий на сайте ABC в зависимости от получения тиражных данных по следующему отчетному периоду (кварталу);
11. Очередной тиражный аудит проводится не реже 1 раз в год по любому из прошедших отчетных периодов (кварталов) по которым поданы декларации. 
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